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w Rzeszowie //‘P © EJKlAR PACKIE

WO-ZP.2321.22.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodzki  Urzad Pracy w  Rzeszowie (Zamawiajgcy) zwraca si¢ z  prosba
0 przedstawienie oferty cenowej na dostawe kalendarzy dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie w postepowaniu, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 t.j. z p6zn. zm.) zgodnie z jej art. 4 pkt 8.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow
tel. 17 8509200 faks 17 852 4457

e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Internet: wuprzeszow.praca.gov.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7 % — 15 *

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa kalendarzy dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Rzeszowie obejmujaca:

2.1.1. Kalendarze ksigzkowe z wyttoczeniem — 40 szt.,

2.1.2. Kalendarze $cienne trojdzielne— 200 szt.,

2.1.3. Kalendarze biurkowe — 45 szt. *.

* lub ilos¢ wynikajaca z punktu 1 ppkt. 2 wypetlnionego Formularza ofertowego
2.2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.
2.3. Kod i nazwa wedlug Wspolnego Slownika Zamoéwien CPV: 39294100-0 Artykuty

informacyjne i promocyjne.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

do 6 lipca 2018 roku.
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4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

4.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - nie dotyczy,

4.2. Wiedza i do$wiadczenie - nie dotyczy,

4.3. Potencjat techniczny - nie dotyczy,

4.4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia - nie dotyczy,

4.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa - nie dotyczy

4.6. Inne - nie dotyczy

5. KRYTERIAWYBORU OFERTY:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod ofert

uznanych za wazne, ktore nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne.

2. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie ponizszych kryteridow oceny ofert:

2.1 cena (brutto) — 80 % znaczenia,

2.2 dodatkowa liczba kalendarzy biurkowych — powyze] minimum OKreslonego przez

Zamawiajacego W pkt. 3 Szczegotowego opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcego

Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego, tj. powyzej 45 sztuk - 20 % znaczenia.

3. Sposdb oceny ofert:

3.1 w kryterium cena punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

C min
G x 80
ok
gdzie:
K* - ocena punktowa oferty w kryterium cena,
cmn _ najnizsza cena brutto (ogdlna wartos¢ zamdwienia) sposrod waznych

i nieodrzuconych ofert,

c’ - cena brutto oferty badanej.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene otrzyma 80 punktéw, inni Wykonawcy

odpowiednio mniej, stosownie do w/w wzoru.
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3.2

w kryterium dodatkowa liczba kalendarzy biurkowych punkty zostang przyznane, na

podstawie danych z pkt 1.2 Formularza ofertowego wedtug ponizszych zasad:

10 punktéw — gdy Wykonawca zaoferuje 5 dodatkowych kalendarzy biurkowych
0 parametrach jak w pkt. 1 Szczegotowego opis przedmiotu zaméwienia,
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego ( tj. tacznie 50
kalendarzy biurkowych),

20 punktow — gdy Wykonawca zaoferuje 10 dodatkowych kalendarzy biurkowych

0 parametrach jak w pkt. 1 Szczegotowego opis przedmiotu zaméwienia,
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego ( tj. tacznie 55
kalendarzy biurkowych).

Jezeli z pkt 1 ppkt. 2 Formularza ofertowego nie bedzie wynika¢ jednoznacznie,
czy Wykonawca oferuje dodatkowq liczbe kalendarzy biurkowych lub nie bedzie wynikaé
jednoznacznie ilo$¢ dodatkowych kalendarzy biurkowych, tj. Wykonawca nie zaznaczy
zadnego pola, zaznaczy wiegcej niz jedno pole lub zaznaczenie bedzie niejednoznaczne,
Zamawiajacy przyjmie, ze oferuje on minimalng wymagana liczbe kalendarzy biurkowych

(45 szt.), a Wykonawca otrzyma w kryterium O punktow.

4. Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wynik

5.1

5.2

5.3
5.4

Suma punktow uzyskanych w powyzszych kryteriach bedzie stanowic ostateczng ilos$¢
punktow poszczegolnych ofert.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow,
po zsumowaniu punktéw otrzymanych w w/w kryteriach.

Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloécig uzyskanych punktow.

Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢

punktow.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane

w zlozonych ofertach
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6 OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

Cena powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem
od towarow i ustug VAT).

Cena oferty bedzie obliczona jako suma iloczynéw odpowiednich cen jednostkowych
brutto (z dokladnoscia do pelnych groszy, tj. dwoch miejsc po przecinku) i ilosci
poszczegblnych pozycji przedmiotu zamowienia wymaganych przez Zamawiajgcego.

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Szczegotowym opisie przedmiotu
zamowienia, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego, w tym roszczenia z
tytulu przeniesienia na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich i praw zaleznych
do wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego utworéw powstatych
w zwiazku z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.

Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku
(brutto).

Cena powinna by¢ okreSlona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia migdzy

Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w walucie polskie;j.

7. ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

7.1.

7.2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany treSci Zapytania
ofertowego.
Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie zamieszczona na Stronie

internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl i bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

8. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

8.1.

8.2.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwroci si¢ o wyjasnienie
treSci Zapytania ofertowego nie pdzniej niz do 22.05.2018 roku, w jednej z form,
o ktérych mowa w punkcie 11.1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania ofertowego zostang zamieszczone

na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl i b¢da wiazace dla Wykonawcow.

9. TERMIN, DO KTOREGO NALEZY SKEADAC OFERTY:

25.05.2018 roku
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10.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

10.1

10.2
10.3

10.4

10.5

10.6
10.7

10.8

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza byC¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ pedpisana przez osobe / osoby upowainione do reprezentowania
Wykonawcy.

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty:

10.5.1 wypetniony Formularz ofertowy - Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego,

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie 11.1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zltozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ,ZMIANA OFERTY”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON:

11.1.

11.2

OFERTY oraz innego rodzaju KORESPONDENCJE (np. os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje) nalezy przekazywaé do Zamawiajgcego W jednej

z ponizszych form:

11.1.1 drogg elektroniczng (skany dokumentéw) na adres: wup@wup-rzeszow.pl,

11.1.2 pisemnie (pocztg, kurierem lub esobiscie) do siedziby Zamawiajgcego na adres:
Wojewodzki Urzqd Pracy w Rzeszowie, ul. A.S.Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow,
do kancelarii na parterze - czynna od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 — 15:30.

Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywaé na stuzbowe adresy

e-mail pracownikéw Zamawiajgcego.

12.ZAMAWIAJACY NIE UWZGLEDNI OFERT:

12.1.
12.2.
12.3.

Wykonawcow, ktorzy ztozyli wiecej niz jedng oferte w prowadzonym postgpowaniu.
Nieodpowiadajgcych warunkom postepowania.

ZYozonych po terminie.
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13.WYNIK POSTEPOWANIA:

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania na
stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl .

14.0SOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW:
14.1. w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Jakub CENA, telefon (17) 74 32 802,
15.2 w sprawach proceduralnych (formalno - prawnych):
Przemystaw TADLA telefon (17) 850 92 42.

15.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PRZED ZAWARCIEM UMOWY:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza , przed zawarciem umowy
przedstawi:

15.1. Dane o0so6b wskazanych w umowie (zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy).
15.2. Ceny jednostkowe brutto (z doktadno$cig do pelnych groszy, tj. dwéch miejsc po

przecinku), na podstawie ktorych obliczyt ceng oferty zgodnie z punktem 6.

16.ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

16.1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
16.2 Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego),

16.3 Istotne postanowienia umowy (Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego),

16.4 Ceny jednostkowe (Zatacznik Nr 3.1 do Zapytania ofertowego),

16.5 Wzor protokotu odbioru (Zatacznik Nr 3.2 do Zapytania ofertowego).

17.INFORMACJE DODATKOWE:

17.1. Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
roOwnoznaczne Z udzieleniem zaméwienia przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

(nie rodzi skutkdOw w postaci zawarcia umowy).
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17.2. Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowié

podstawe do udzielenia zaméwienia albo by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

Rzeszow, 16.05.2018 r.

DYREKTOR
Wojewaddzkiego Urzgdu Pracy
Tomasz Czop
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